
泗县中学考试命题制度

1.考试安排

月考、期中、期末、模拟等大型考试的科目、时间、地点，

由教务室在考试前安排确定。

2.命题准备

（1）考试前由年级备课组集体研究确定考试范围、考试要求、

难度值等，并写出书面文字，在规定时间交到教务处，教务处再

打印为《考试命题要求》备用。

（2）教务处根据本次的《考试命题要求》，在学校同一学科

中确定命题人和审题人。

3.命题要求

（1）命题要紧扣教学大纲、考试大纲和教材；重点突出，知

识点覆盖面广；要贴近各年级学生的实际水平、实际能力；要有

一定创新，并紧扣学业水平测试考题型，与时俱进；要符合各年

级本次提供的考试要求。

（2）试题易、中、较难比例大致为 7∶2∶1。

（3）命题尽可能理论联系实际，贴近学生生活实际，结合当

今最新科技，渗透重大时事热点。

（4）试题力求原创，每套试卷自编原创题在 2 道以上，力求

在学生的参考书上不出现原题。

（5）命题前命题人要参加该年级学科备课组集体备课 1 次，

了解教师们的想法和学生实际，使命题更加科学、合理、有效。

（6）命题一旦开始，除与审题教师探讨外，必须保密。

（7）命题包括试题卷、答题卷、标准答案、评分标准。



（8）命题必须使用规范汉字，试卷中不得出现繁体字、异体

字、错别字和不合文字规范的简化字。

4.审题要求

（1）当命题人将试题初稿命制好后，交审题人审核。审题人

检查试题有无知识性、科学性错误，是否出现了不规范汉字和错

别字，是否有两道以上原创题，是否紧扣教学大纲、考试大纲和

教材，是否重点突出、知识点覆盖面广，是否贴近各年级学生的

实际水平、实际能力，是否紧扣高考题型。

（2）与命题教师一起探讨试题的题型、难易度，本次考试的

考点是否达到相关要求，有无陈题、旧题出现，与命题教师一起

商讨如何打造新题型，如何更换试题。

（3）为了让试题在科学、合理、有效的基础上更加精致，命

题教师与审题教师应一道商讨如何排版，形成一套高质量的试题。

5.制作要求

（1）试题定稿后由命题人交打印室打印，并负责试卷的初校

和二校工作，确定无误后交审题人最后审核。审题人最后审核，

确定试卷无误后再交付印刷。

（2）试卷印刷好后，由教务室按各考试人数分好，并妥善保管。

（3）打印过程中命题人和审题人、教务室的有关人员要有保

密意识，并作好保密工作。

6.质量要求

考试学科的备课组长应将试卷出错处，阅卷过程中发现的问

题，对试卷的评述填写在考试小结表上，交年级组长随考试成绩

表、质量分析一起上报教务处。
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