
基本医疗保险（生育保险）参保登记
办事指南

一、办理依据
1.《中华人民共和国社会保险法》（主席令第35号）第八条：社会保险经办机构提供社会保险服务，负责社会保险登记、个人权益记录、社会保险待遇支付等工作。第五十七条：用人单位应当自成立之日起三十日内凭营业执照、登记证书或者单位印章，向当地社会保险经办机构申请办理社会保险登记。第五十八条：用人单位应当自用工之日起三十日内为其职工向社会保险经办机构申请办理社会保险登记。
[bookmark: _GoBack]2.《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）第七条：缴费单位必须向当地社会保险经办机构办理社会保险登记，参加社会保险。
3.《国家医疗保障局关于印发全国医疗保障经办政务服务事项清单的通知》（医保发〔2020〕18号）附件《全国医疗保障经办政务服务事项清单》第1-3子项。
4.《中共安徽省委 安徽省人民政府关于深化医疗保障制度改革的实施意见》（皖发〔2020〕27号）：深化全民参加基本医疗保险计划，就业人员参保由用人单位和个人共同缴费，非就业人员参保实行个人缴费与政府按规定补助相结合。
5.《关于全面推进生育保险和职工基本医疗保险合并实施的通知》（皖医保发〔2019〕13号）：2019年底前，实现两项保险参保登记、基金征缴和管理、医疗服务管理、经办和信息服务的“四统一”。
二、承办机构
泗县城镇职工基本医疗生育保险基金管理中心
三、服务对象
参保单位。
四、申请条件
用人单位应当自成立之日起三十日内凭营业执照、登记证书或者单位印章，向当地医疗保障经办机构申请办理基本医疗保险登记。
五、申报材料
1、统一社会信用代码证书或单位批准成立的文件(实现联办建立登记的企业可不提供)  2、《基本医疗保险单位参保信息登记表》(加盖单位公章)
六、服务流程
1. 线上办理
业务申请。单位经办人员通过线上办理渠道填写单位 首次参保登记相关信息，上传材料电子版，并提交医疗保障经办机构受理。
业务受理。①审核线上申报材料是否齐全完整有效；  ② 不符合条件的不予受理，并一次性告知原因。
业务审核。①审核材料是否合法合规；②审核是否符合 办理条件；③审核不通过的，一次性告知原因。
业务办结及反馈。根据线上申报审核通过的信息办理单 位参保登记，告知办理结果。
2.联办登记
①企业在办理注册登记等时，同步完成基本医疗保险参 保登记。
②医疗保障经办机构及时接收税务、市场监管等部门交换的数据。
③根据数据直接办理基本医疗保险参保登记。
④反馈办理结果。
3.现场办理
业务申请。单位经办人员携带《统一社会信用代码证书》 或单位批准成立的文件等相关材料，向医疗保障经办机构申请办理单位参保登记。
业务受理。①审核材料是否齐全完整有效；②不符合条 件的不予受理，并一次性告知原因。
业务审核。①审核材料是否合法合规；②审核是否符合 办理条件；③审核不通过的，一次性告知原因。
业务办结及反馈。根据审核通过的材料办理单位参保登 记，告知办理结果。
七、办理时限
1.法定时限：即时办结。
2.承诺时限：即时办结。
八、收费依据及标准
不收费。
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