医疗保险缴费基数申报核定
办事指南

一、办理依据
1.《中华人民共和国社会保险法》（主席令第35号）第六十条：用人单位应当自行申报、按时足额缴纳社会保险费，非因不可抗力等法定事由不得缓缴、减免。
[bookmark: _GoBack]2.《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）第十条：缴费单位必须按月向社会保险经办机构申报应缴纳的社会保险费数额，经社会保险经办机构核定后，在规定的期限内缴纳社会保险费。
二、承办机构
 泗县城镇职工基本医疗生育保险基金管理中心
三、服务对象
参保单位。
四、申请条件
用人单位职工上年度工资总额发生变化，缴费基数应进行变更。
五、申报材料
1、加盖公章的基数变更表   2、变更基数人员工资表
六、服务流程
（一） 线上办理
1、申请：单位经办人员通过安徽医保公共服务平台基数申报模块填写人员新基数信息，上传基数变更表电子版和人员工资表，并提交医疗保障经办机构受理。
2、受理：审核线上申报材料是否齐全完整有效；不符合条件的不予受理，并一次性告知原因。
3、审查：审查材料是否合法合规；审核是否符合办理条件；审核不通过的，一次性告知原因。
4、审批：根据线上申报基数变更材料，予以审核通过。
5、办结：告知办理结果，新基数于申报次月生效。
（二）现场办理
1、申请：单位经办人员携带加盖单位公章的基数变更表和人员工资表纸质版以及基数变更表电子版，提交医疗保障经办机构前台受理。
2、受理：审核申报材料是否齐全完整有效；不符合条件的不予受理，并一次性告知原因。
3、审查：审查材料是否合法合规；审核是否符合办理条件；审核不通过的，一次性告知原因。
4、审批：对审查通过的基数变更材料，予以录入医保信息平台。
5、办结：告知办理结果，新基数于申报次月生效。
七、办理时限
1.法定时限：即时办结。
2.承诺时限：即时办结。
八、收费依据及标准
不收费。
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